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PREPROFESIONALES?
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Las Practicas Prey Profesionales se encuentran dentro del
marco regulador de la Ley 28518 sobre Modalidades
Formativas Laborales del 24 de mayo de 2005 y
reglamentada el 19 de setiembre del mismo afio segun

DS No 007-2005-TR.

Son practicas preprofesionales las que realizan los
estudiantes de la Universidad, durante el desarrollo de sus
semestres académicos, de manera voluntaria en sus
periodos vacacionales o durantelos ciclos académicos
regulares, en empresas formalmente establecidas, ya sean
estas, profesionales, gubernamentales, no
gubernamentales o internacionales.

Debido a la necesidad del principio de adecuacién a la realidad
del proceso formativo y para asegurar la calidad y pertinencia
de la formacioén recibida en la Universidad, es de caracter
imprescindible que esta se complemente con una adecuada
experiencia practica en el ambito profesional. Por ello, las
practicas preprofesionales son un requisito indispensable de
cumplir para todos los estudiantes de la Universidad de
Cienciasy Artes de América Latina-UCAL.
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¢Cuantas horas de practica requiero para egresar?
con el requisito, se necesita cumplir un total de 360 horas de practica en una sola empresa.
Es obligatorio realizar practicas antes de acabar mi carrera?

Si, ademas es requisito indispensable para poder egresar. Las practicas preprofesionales son supervisadas por el
area de Empleabilidad.

¢Donde puedo conseguir practicas preprofesionales?

A través del Portal de Empleabilidad de UCAL y en diversas bolsas de trabajo a nivel nacional podras acceder a
ofertas laborales que se adapten a tu perfil profesional. En el caso de carreras creativas, para postular deberas
contar con un CV y Portafolio con toda tu informacién académica y profesional.

¢Qué documentos necesito para que puedan validar mis horas de practicas?
Para validar las horas de practicas preprofesionales necesitaras los siguientes documentos con firma digital:

1. Convenio de Practicas (Coordina con tu empleador si ingresaras con un convenio de practicas
preprofesionales. De lo contrario, no necesitaras este documento)

2. Evaluacién de Desempefio Online (Realizada por el empleador) (Se envia automaticamente desde el area de
empleabilidad una vez subas todos tus documentos)

3. Constancia de Practicas (Emitida por el empleador)

4. Informe del estudiante (Realizado por el estudiante)

Recuerda que para el proceso de firma del Convenio de Practicas (siempre y cuando la empresa te lo solicite)
deberas de ingresar una solicitud a través de la web "Mis solicitudes”, en la ruta: Solicitudes > Administrativo
> Recepcion De Convenio De Practicas, y para los otros documentos se deben de adjuntar a través del Portal de
Empleabilidad.



¢Donde y como registro mis practicas pre profesionales?
Las practicas preprofesionales deben ser registradas en el Portal de
Empleabilidad de UCAL siguiendo estos pasos:

1. Registra en el Portal de Empleabilidad (Opcién “Convalidaciéon de practicas™) la informacién de la empresa en
donde estas realizando tus practicas. Una vez aprobado, deberas esperar a cumplir un minimo de 360 horas
para poder proceder con el siguiente paso.

2. Volver a ingresar al portal y hacer clic en la opcidn “finalizar practicas” dentro del mismo menu. Adjuntar tu
constancia de practicas y tu informe laboral.

3. Inmediatamente después de que adjuntes tus documentos, le llegara automaticamente un correo a tu
supervisor (Al correo que registraste) para que evalie tu desemperio. (Se recomienda ponerte en contacto
con tu supervisor para que responda la evaluacién, pues es un paso obligatorio).

4. Una vez tu supervisor responda la evaluacién tu solicitud pasara a una lista de espera, la cual sera revisada
durante la primera semana de todos los meses y enviada a los directores de carrera, quienes evaluaran todos

\ los archivos y emitirdn una respuesta en aproximadamente 2 a 3 semanas.

Empleabilidad

desempefioen su
correo

PASO III e I_V :
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PASOI

1. Registra el inicio de tus practicas en el Portal de Empleabilidad

( )

ACREDITACION DE FORMACION LABORAL

solicitudes de horas registradas

MWecat de P acticas RIGISTRATAS

Honeas de Practican AMMORATAS 0



http://online.ucal.edu.pe/ucal/bolsa_laboral/Login.aspx

PASOI

1. Registra el inicio de tus practicas en el Portal de Empleabilidad

Process e Aceditacion de w formacian laborat

Carge del jefe 0 Supervisor inmediato

Wil det jefe inmadinto

AQUI PUEDES DESCARGAR TU
FORMATO DE INFORME LABORAL




PASO Il

2. Adjunta tu informe laboral y tu certificado de trabajo

=+

Solicitudes de horas regit

Stradas
Horas de Practicas REGISTRADAS 616
Horas de Practicas APROBADAS
Accionss Nro Solicitud Empresa

VEECCE % Fin de pracricas




PASO Il

2. Adjunta tu informe laboral y tu certificado de trabajo

Adjuntar Documentos completados

{*) Adjuntar informe laboral

No se eligi6 ningdn archivo -
(*} Adjuntar Constancia de trabajo

No se eligio ningun archivo

Validar Supervisor

Importante:

Actualiza los datos de tu SUPERVISOR CALIFICADOR en caso sea necesario,

Jefei et Teléfono del jefe I diat.
[ ||

Mail del jefe Inmediato Cargo

| ||




PASOIII

UCAL: Apreciacion de desempeno de Recibidos

EMPLEABILIDAD UCAL

para -

Estimado{a):

La Universidad de Ciencias y Artes de Ameérica Latina — UCAL, agradece [a valiosa colaboracion de su empresa en 1a formacién profesional y humana de nuestros estudiantes yio egresados.
El presente correo tiene como objetivo evaluar y mejorar €l nivel iaboral de quien se desempeno como en su empresa.

Por este motivo, le sclicitamos responder el siguiente cuestionario en funcion a su apreciacion respecte al desempeﬁo maostrado par

Apreciacion al Desempefio

Saludos,

EMPLEABILIDAD UCAL
Telf: 622-2222 anexo 5420

www.ucal.edu.pe/bolsa-laboral



SIGNIFICADO DE LOS ESTADOS EN EL PORTAL : @[@N
Podras conocer que significa cada estado y que en fase te encuentras en tu proceso+de validacion.

Estado ;Queé significa?

REGISTRO EN REVISION Nos encontramos validando la informacion de |la empresa y si las practicas
estan relacionadas a la carrera.

REGISTRO APROBADO iListo! Ahora deberas subir tu constancia e informe y solicitar a tu jefe que
complete la apreciacion de desempefio que se le ha enviado a su correo.

REGISTRO RECHAZADO iUps! Algo estuvo errado, revisa tu correo en donde te detallamos el motivo.
DOCUMENTOS EN REVISION Nos encontramos validando los documentos enviados.
DOCUMENTOS APROBADOS iFelicidades! Tus practicas ya se encuentran convalidadas.

DOCUMENTOS EN OBSERVACION  iFalta poco! Susbsana las observaciones y vuelve a subir tus documentos,
revisa tu correo en donde te detallamos el motivo.

DOCUMENTOS RECHAZADOS iUps! Algo estuvo errado, revisa tu correo en donde te detallamos el motivo.



USA LO APRENDIDO DE

Si tienes alguna consulta sobre cualquiera, no dudes en
comunicarte con: Estela, al WhatsApp: 954 419 968




