
carta de presentación y/o constancia de egresado?
¿Cómo tramito una



Debemos solicitar la generación
del cargo del documento

1.



Ingresamos a la plataforma de "Mis consultas y solicitudes" ubicado en el portal de transparencia:
http://transparencia.ucal.edu.pe/



Accedemos a la plataforma con nuestro código de alumno y contraseña de siempre.

Hacemos clic en la opción de solicitudes.



En categoría escogemos la opción "Financiero" y en "Tema" escogemos "Generación derecho académico"



Pregrado

Selecciona tu carrera

Selecciona tu último periodo de estudio

Indícanos el documento que deseas,
el importe y el motivo del trámite

Finalmente damos "clic" en el botón amarillo
"Enviar" para finalizar con la solicitud.

Completamos la información requerida



Una vez aprobada tu solicitud,
podrás realizar el pago respectivo.

Posterior a ello te indicaremos cómo
solicitar el documento.

Te recordamos que la respuesta es
enviada a tu correo talento y a tu

bandeja de Mis consultas y solicitudes.

Una vez aprobada la solicitud, podrás realizar el
pago respectivo.

Recuerda qué recibirás la boleta (Con el número)
directamente a tu correo institucional y a través de

la plataforma de "Mis consultas y solicitudes"



2. Ingresar solicitud a través del
Campus Evolution



Ingresamos al Campus Evolution y una vez dentro, damos "clic" en "Autoservicio"

Luego damos "clic" a la opción "Trámites"



Damos "clic" en la opción "Constancias y Certificados"

Una vez dentro, accedemos a la pestaña "Añadir un Valor"



Finalmente damos "clic" en el botón amarillo "Añadir"

En la solicitud, podremos ver los tipos de documentos que se encuentran disponibles.



Constancia de Egresado



Ingresamos nuestro correo electrónico.

Numero celular qué se encuentre activo

Damos clic a la lupa y escogemos "UCAL"

Damos clic a la lupa y escogemos "Pregrado"

Damos clic a la lupa y escogemos nuestra carrera

Damos clic a la lupa y escogemos "Constancia de Egresado"

Ingresamos el número de boleta por el pago realizado

Ingresamos algún comentario a tener en cuenta al momento de la emisión del
documento en caso sea necesario

Una vez completada la solicitud, damos "clic" en "Enviar p/Aprobación" 

Completamos la información requerida

Para este tipo de documento, no es necesario completar esta información

Escogemos nuestro motivo de trámite, considerar para las opciones: "Para el extranjero" si se trata de
un documento de uso internacional.



Carta de Presentación 



Ingresamos nuestro correo electrónico.

Numero celular qué se encuentre activo

Damos clic a la lupa y escogemos "UCAL"

Damos clic a la lupa y escogemos "Pregrado"

Damos clic a la lupa y escogemos nuestra carrera

Damos clic a la lupa y escogemos "Carta de presentación"

Ingresamos el número de boleta por el pago realizado

Escogemos nuestro motivo de trámite, considerar para las opciones: "Para el extranjero" si se trata de
un documento de uso internacional.

Ingresamos algún comentario a tener en cuenta al momento de la emisión del
documento en caso sea necesario

Una vez completada la solicitud, damos "clic" en "Enviar p/Aprobación" 

Completamos la información requerida

Nombre de la Empresa

Persona a la que va dirigida la carta

Cargo de la persona a la que va dirigida la carta



Ya envié la solicitud ¿Qué debo esperar?

Te recordamos qué para los documentos de uso nacional, el plazo de
entrega es de 5 días hábiles. Para documentos de uso extranjero, el plazo
es de 7 días hábiles.
Una vez APROBADA tu solicitud, se procederá a emitir el documento y a
enviarlo a tu correo institucional.
Puedes realizar el seguimiento de tu solicitud desde la opción "Buscar"




