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leneren 0
Antes de ingresar tu solicitud en linea, debes

haber realizado el pago en caja UCAL, segun el

tarifario vigente.

Derecho por Plazo de entrega Via de Recepcidn de la
Tramitacion (dias utiles) Solicitud

Denominacién del Procedimiento Requisitos

Carné duplicados

o Ingreso de solicitud: setiembre a mayo
Universitario: carnet . . P S/.80 45
Haber realizado la matricula en el semestre académico vigente
. ) P Campus Evolution:
Alumno Haber realizado la matricula en el semestre académico vigente S/. 30 1 _p' .
Solicitud en linea
Biblioteca Haber realizado la matricula en el semestre académico vigente S/. 30 1

tutorial de solicitud de traslado interno




1° Ingresas a tu campus evolution.

campus

evolution

Se ha detectado un
sistema operativo que no
es compatible con este
sitio web. Para obtener
mejores resultados, utilice
uno de los siguientes
sistemas operativos:

Mac 05 X 10.6(Snow
Leopard

.5(Leop: = == z 5
i’;:: 08X 10.5{Leopard [El GRUPO UCAL TOULOUSE, con el fin de asegurar que los procesos administrativo-académicos estén soportados con tecnologia de

clase mundial y las mejores practicas del mercado, pone a disposicion de sus docentes, alumnos y personal administrativo el nuevo

Oracle Linux Enterprise istema Campus Evolution,

Windows §
Windows 7
Mac 05 X 10.7(Lion|

JAcompéiianos en este proceso de cambiol

Usuario:
U2014200657

Contraseia:

UNVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE AMERICA LATINA

GRUPO

UCAL TOULOUSE

formamos mentes creat

tutorial de solicitud de retiro de curso



2° Ingresas a autoservicio.

L campus

eV0|UtiOn iCi Desconexién

Favoritos = Menu Principal

Ayuda

[> Autoservicio

tutorial de solicitud de retiro de curso



3° Ingresas a TRAMITES.

campus

evolution

Favoritos | Menu Principal >

v - v

Autoservicio
Menti Principal >
b Autoservicio

1}

Prematricula

9> Centro de Alumnado
W Permite gestionar las actividades docentes.

@Finanzas del Campus
eS|

Permite al usuario consultar su cuenta, realizar
pagos electronicos y aprobar o rechazar sus
concesiones de ayuda financiera.

Consulta de Cuentas

Perfil de Pagos
=] Consulta de Ayuda Financiera

i i

Progreso Académico/Graduacion
wivoo Permite consultar el informe de progreso
academico y solicitar la graduacion.

=] Mis Condiciones Académicas

Permite acceder a la informacidn y actividades de autoservicio.

EE" AWS Service Tester
AWS Service Tester

=& Permite crear el planificador académico.
Carrito de Compras Inscripcion
=] Mi Historial de Cursos

‘k\ Planificacion Académica

i

- Datos Personales en Campus

“* Permite mantener |a informacion personal y
consultar retenciones y tareas pendientes en los
registros.

=] Resumen de Datos Personales

=] Direcciones

fi=] Direcciones de Correo-E
2Mas .

1 Tramites
- . umnos (Alu )

=] Tramite de Traslado Interno
=] Rectif. Asist. Alumnos (Alum.)
4 Mas...

nicio Desconexion

E Encuestas Pendientes
Muestra el listado de encuestas pendientes

m'¢%, Inscripciones

=4 Permite consultar citas, planificar e inscribirse en
clases ademas de consultar horarios y calendarios
de alumnos y de examenes.

=] Mis Actividades

Citas de Inscripcion

=] Mi Horario de Clases
3 Mas...

i

= Registros Académicos
[£]” Permite consultar calificaciones y asesores
ademas de solicitar expedientes e informes de
verificacion.

=] Solic Comprobacién Inscripcion
=] Mi Historial de Cursos

E Seleccionar Mencion
Seleccionar Mencion

tutorial de solicitud de retiro de curso




4° Seleccionas el tramite que deseas realizar.

CAMPUS

evolution

Fwnritcs - Mend F‘rincipal > Butoservicio

Menil Mrincipal = Autosenvicio =

ﬂ Tramlites

Rectf. de Nota Alumnos [Alumnos| Trdmite de Trasledo Interno Rectif. Asistencia Alumnas (AUMNos)
FE Tramite de Retiro de Cursa FE Reserva de Matricula E Constancias y Certificados
[ ramie de Hetro dz Curso Feserva de Maltricua Constancias y Cedficados

Tramite Dupli. Carné Inztit.

Tramile Duplicado die Gand Inshbucions

tutorial de solicitud de rectificacion de inasistencia



50 Seleccionas “anadir un valor’.

CaAmpLs

evolution | Lista Trabi

Men F;n'ncipal i Autnsswicin i Trén;-ites »  Tramite Dupli. Carmé Instit.

Inicio | Adadir a Favoritos

Desconexion

Nueva Ventana | Avuda

Tramite Dupli. Carné Instit.

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor Afadir un Valor '
" Criterios de Busqueda

Buscar por: |ID Solicitud v |Comienza por| |

Buscar |EIL'Jsuueda Avanzada

Buscar un Valor | Anadir un Valor

tutorial de solicitud de retiro de curso




6° Haces clic en “anadir”.

CAMDUE \
evolution cio | Lita Trabi

Mena P;rincipal > Autussnricin b Trérgites »  Tramite Dupli. Carmé Instit.

Tramite Dupli. Carné Instit.

Buscar un Valor Anadir un Valor

ID Solicitud: NEXT

ﬂl

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Anadir a Favoritos | Desconexion

Nueva Ventana | Avuda

tutorial de solicitud de retiro de curso




7° Seleccionas los buscadores y consignas los datos solicitados.

campug
T q

Favoritos | Mend Principal > Autoservicio > Tramites > Tramite Dupli. Carné Instit.

WF Duplid. Carné Institucional

ID Solicitud MEXT Fecha Creacion: 15/12/2015 Estado: Nuewvo

ID Alumno :
*Institucion UCAL Q&. UCAL

Academica

*Grado PRGU % Pregrado

MHueva Ventana | Avyvuda | 1

Academico
*Programa PRGAI %
Academico
*Ciclo Lectivo l,
. Anexos (0}
Solicito I_'%
Nro. de huleta| Wer Eiemple

Comentarios

Enviar p/Aprobacion

tutorial de solicitud de retiro de curso



8° Eliges el tipo de duplicado a tramitar.

Consultar Solicito

Buscar por: Solicito Comienza por

Consultar | Cancelar |Cnn5ultaﬂvanzada

Resultados Busqueda

Alumnolcal Alumno UCAL
ClDOC ClDOC
Universita Universitario
Sequro Seqguro

tutorial de solicitud de retiro de curso



9° Colocas el numero de boleta.

T
evolution

avoritos - Mend Principal > Autoservicio » Tramites » Tramite Dupli. Camé Instit.

WF Duplid. Carné Institucional

Iniio | Desconexion

Musva Yentana | Avuda | Personalizar Pagina

ID Solicitud MEXT Fecha Creacion:  1£/12/2015 Estado: MNuevo

ID Alumno 20 iy i
it ot A i LA

R.U.C N° 20537886618
BOLETA DE VENTA

o Primavars 1018, 4

NOMERE:

*Institucion  |ycal l% UCAL il

N°006- 0003914

Academica

*Grado PRGLU

Academico I% Pregrado
*Programa  |PRGAI '%

Academico

*Ciclo Lective (2152
Saolicito |2_'% CIDOC

Nro. de boleta |I]I]1- 00057482356 Wer Ejemplo

Comentarios

Enviar p/Aprobacion

tutorial de solicitud de retiro de curso



10° Haces clic en: Enviar p/Aprobacion.

CAMDUE

evolution

WF Duplid. Carné Institucional

ID Solicitud MEXT Fecha Creacion:  16/12/2015
ID Alumno

In5t!tu:_:|un |uc,q|_ II]Q UCAL
Académica
*Grado PRGU

| P do

Acadamico l% rears
*Programa |P'F|'.GP¢I '%
Academico
*Ciclo Lective [2152 @,

Solicito 2 @ cmpac
Nro. de boleta |DDl-DDDS?432355 Wer Eiemplo

Desconexdon

Favoritos Mend Principal > Autoservicio > Tramites > Tramite Dupli. Cameé Instit.

Mueva Yentana | Ayuda | Personalizar Pagina

Estado: Nuevo

Anexos | 0]

Comentarios

[ Enviar p/Aprobacion |]

tutorial de solicitud de retiro de curso




13° Esperas la notificacion del resultado de tu gestion en
tu correo institucional.

tutorial de solicitud de retiro de curso



14° Si deseas visualizar el resultado de tu gestion en
sistema campus evolution (sigue la secuencia).

evolution

1 Favoritos | Mend Principal > Autoservicio : Tramites > Tramite Dupli. Carné Instit.

Tramite Dupli. Carne Instit.

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Buscar un Valor Anadir un Valor

" Criterios de Bisqueda

Buscar por: |ID Solicitud v |Comienza por|

Busqueda Avanzada

Resultados Busqueda
Ver Todo Primero E -2de2 g Uttimo

ID Solictud Usuario Solcitante Focha Crescion[Tipo __ |UsusrioAciusl ____[Estedo  [Fechs |
3 (000000000000000272 | - ; 11122015 Duplicado de carmmet MAESTRO UCAL DOCENTE Rechazada 16M2/2015

tutorial de solicitud de retiro de curso



14.1° Podras visualizar el estado de tu tramite: Aprobado.

Favoritos Menu Principal : Autoservicio > Tramites » Trémite Dupli. Camé Instit.

WF Duplid. Carné Institucional

Mueva Ventana | Ayuda | Personalizar Pagina

ID Solicitud 00000000000000027S Fecha Creacién: 15/12/2015 Estado: Aprobado
ID Alumno
Institucion UCAL UCAL

Académica

Grado Académico PRGU Pregrado
Programa PRGAI
Académico
Ciclo Lectivo 2152
Anexos (0]
Solicito 2 CIDOC
Nro. de boleta 0015-003466262 Ver Ejemple

Comentarios

Estado Aprobacion

Aprobaciones

" Duplicado Carné Institucional:Aprobado
Aprobaciones

Aprobado
KSONCO

Administracion Academica
151215 - 10:37

| Comentarios
KSONCO el 151215 - 10:37
Aprobado




14.2° Podras visualizar el estado de tu tramite: Rechazado.

Favoritos = Mend Principal » Autoservicio » Tramites » Tramite Dupli. Camé Instit.

WF Duplid. Carné Institucional

Hueva Ventana | Ayuds | Personalizar Pdgina

ID Solicitud 0O0000D0D0oDoDo0272 Fecha Creacién:  11/12/2015 Estado: Rechazada
ID Alumno 20130059393 Guerrero Saito,Milagros Victoria
Institucion UCAL UCAL

Académica

Grado Académico PRGU

Pregrado
Programa PRGAI
Académico
Ciclo Lective 2152
Anewos (0}
Solicito 2 CIDOC
Nro. de boleta 001-00895622 Ver Ejemplo

Comentarios

A

Estado Aprobacion

Aprobaciones

" Duplicado Carné Institucional:Rechazado

loh aciones

Rechazado
KSONCO
Administracion Académica
16/12/15 - 11:50

Comentarios

KSONCO el 1611215 - 11:50
RECHAZADO




